Musterbriefkopf
Musterverwaltung GmbH
Musterstraße1
10117 Berlin 
0175 12345678


[Ort], den [Datum]
«Firmenname»
«Vorname»«Nachname»                                                                                                                                              «Straße»                                                                                                                                                           «Hausnummer»                                                                                                                                                «Adresszusatz»                                                                                                                                                        «PLZ»«Ort»

Ihre Überschrift 
Ihr Serienbrief Text.

Mit freundlichen Grüßen,
[Ihr Name]
[Position]
[Ihr Unternehmen]



